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1 ศูนยการแพทยมหาวิทยาลัยฯ 4.96       มาตรฐานที่ 2 บริเวณพื้นตางระดับในหองน้ําควรมีปายบงชี้ และในปาย

บงชีที่ติดบริเวณอุปกรณรอซอม/รอเคลื่อนยาย ควรเพิ่มขอมูลผูที่รับผิดชอบ

ดูแลและเบอรโทรศัพทติดตอ

มาตรฐานที่ 4 ปายแสดงรายการประเภทเอกสารในตู หรือสิ่งของในตู

ควรติดไวบริเวณดานหนาตู และตูที่จัดเก็บกุญแจควรทําปายแสดงดวยภาพ

หรือรายการที่จัดเก็บกุญแจในตู

มาตรฐานที่ 10 ผังสวิทซไฟหนาหองยา ควรทําเปนผังโซนที่บอกตําแหนง

ไฟ เหมือนโซนพื้นที่

มาตรฐานที่ 13 ถังขยะที่อยูใกลกับจุดลางจานชาม ควรแยกประเภทถัง

ขยะเปยก - ถังขยะแหง แลมีปายบงชี้

มาตรฐานที่ 16 หนาออฟฟตสํานักงาน ชั้น2 ไมควรวางกระปองน้ํา

กีดขวางการเขาถึงถังดับเพลิง และใกลปลั๊กไฟ  

2 ศูนยเทคโนโลยีดิจิทัล 4.74       มาตรฐานที่ 1 บอรด 5ส ยังไมมีขอมูลแผนปฏิบัติกิจกรรม 5ส 1. มีการจัดทําแผนผังหองประชุมในรูปแบบเดียวกันทุกหอง 

มาตรฐานที่ 2 ปายบงชี้ ที่ระบุวา "รอแทงจําหนาย"  ควรระบุชื่อผูรับผิด มีความสวยงามชัดเจน สามารถเปนแบบอยางใหแกหนวยงาน

สรุปผลการตรวจประเมิน 5ส หนวยงาน ครั้งที่ 1 ประจําปงบประมาณ 2561

ระหวางวันที่ 26 กุมภาพันธ - 2 มีนาคม 2561
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ชอบของหนวยงาน ที่ดูแลบริเวณนั้น และควรจัดวางวัสดุอุปกรณ ที่รอแทง อื่นได

จําหนาย ใหอยูในพื้นที่เดียวกัน 

มาตรฐานที่ 4  ควรติดปายดัชนีใหครบทุกตู  ที่จัดเก็บวัสดุอุปกรณ หรือ

เอกสารตางๆ 

มาตรฐานที่ 5 แฟมเอกสารควรใหมีรูปแบบ และสีเดียวกัน ทั้งหนวยงาน

มาตรฐานที่ 7 อุปกรณสํานักงาน เชน โทรศัพท ควรมีหมายเลขประจํา

เครื่องใหครบทุกเครื่อง และ โทรสาร ควรระบุเบอรประสานงานติดตอชาง

มาตรฐานที่ 10 แผนผังบอกตําแหนงของหลอดไฟ ยังใชสัญลักษณสีสลับ

กันไมตรงตามผัง

มาตรฐานที่ 11 ควรมีปายบงชี้ระบุ บริเวณเครื่องปรับอากาศที่มีอุปกรณ

ชํารุดหรือเตือนอันตราย และใหแจงสวนบริการกลางในการซอมแซมให  

ใหสมบูรณ

มาตรฐานที่ 12 ในวันที่เขาการตรวจไมสามารถตรวจหองเก็บของ

สํานักงานไดเนื่องจากเจาหนาที่ที่ดูแลหองนี้ปฏิบัติงานภารกิจนอกพื้นที่

มาตรฐานที่ 13  ถังขยะบริเวณในหองเตรียมอาหารควรมีปายบงชี้ระหวาง
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ถังขยะแหง - ถังขยะเปยก ใหชัดเจน และฟองน้ําลางจานควรทําความ

สะอาดทุกครั้งหลังการใชงาน

มาตรฐานที่ 14 บริเวณหองจัดเก็บอุปกรณทําความสะอาดพื้นที่ไมเหมาะสม

ตอการจัดเก็บอุปกรณ  เนื่องจากเปนหองทอทิ้งน้ํา ภายในหองจะมีความชื้น

ชื้นมากจะสงผลใหวัสดุอุปกรณที่จัดเก็บภายในหองเกิดเชื้อราไดงาย 

มาตรฐานที่ 16 จุดติดตั้งถังดับเพลิงบริเวณหนาหองรองผูอํานวยการฯไม

ควรจัดวางสิ่งของกีดขวางการเขาถึงถังดับเพลิง เพื่อความสะดวกตอการใช

งานกรณีเกิดเหตุฉุกเฉินและควรมีปายแสดงเบอรโทรศัพทฉุกเฉินติดตอเมื่อ

เกิดเหตุไฟไหม

มาตรฐานที่ 19 ในหองน้ําหญิงควรมีกระดาษหอผาอนามัย

3 ศูนยกิจการนานาชาติ 4.50       มาตรฐานที่ 2 มีการจัดทําปายบงชี้ไมครบทุกจุด อาทิเชน

หองผูกํากับดูแลฯ สายมูลี่มีการชํารุด ซึ่งไมมีการจัดทําปายบงชี้

แสดงสถานะ

มาตรฐานที่ 3 บางโตะทํางานยังมีการจัดเก็บอุปกรณสํานักงาน
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ไมเรียบรอย พรอมทั้งมีการจัดวางของใชสวนตัวที่ไมใชสิงของที่ใช

ในในการปฏิบัติงานโตะทํางาน และขอใหกําหนดจุดวางพัดลมให

เหมาะสม เนื่องจากปจจุบันวางไวดานขางโตะทํางาน ซึ่งยังไม

เหมาะสมในการปฏิบัติงานเทาที่ควร

มาตรฐานที่ 4 ควรมีการจัดปาย Index ประเภทเอกสารที่จัดเก็บ

ในตูใหครบถวนทุกตู ควรมีการกําหนดดัชนีกํากับประจําแฟม

เอกสารทุกแฟม รวมทั้งจัดทําสันแฟมใหเหมือนกันทุกแฟม

มาตรฐานที่ 12 ควรมีการกําหนดแผนผังแสดงการจัดเก็บ

อุปกรณภายในตูเก็บของ และควรมีปายชื่อ ระบุประเภทวัสดุ 

อุปกรณภายในตู

 *ควรมีการจัดรายการวัสดุอุปกรณภายในตู พรอมทั้งทําทะเบียน

คุมรายการวัสดุคงเหลือ รายละเอียดการเบิกจายใหครบถวน 

มาตรฐนที่ 17 ตูน้ําดื่ม ควรมีการเพิ่มขอความระบุ น้ํารอน และ

น้ําเย็นที่ปุมกด เพื่อความสะดวกและเขาใจไดงายในการใชงาน
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4 ศูนยนวัตกรรมการเรียนและการสอน 4.60       มาตรฐานที่ 1 ขอ 6 ขอใหระบุรายละเอียดกิจกรรมตามแผน

ปฏิบัติกิจกรรม 5ส  อาทิเชน กิจกรรม Big Cleaning กิจกรรม

Self Audit หรืออื่นๆ ที่เกี่ยวของ

มาตรฐานที่ 2 ขอ 2 ขอใหเพิ่มปายบงชี้  ในสวนของหองเก็บ

วัสดุทําความสะอาด ซึ่งบนฝาหลังคามีชองเปดอยู และในสวนของ

พื้นในสวนของหองสํานักงานซึ่งพื้นมีการชํารุด รวมทั้งปายบงชี้

กลองเอกสารในกรณีรอจัดเก็บ รอทําลาย หรืออืนๆ  ดังนั้นควร

ทําปายบงชี้แสดงสถานะชํารุด อยูในระหวางการแจงซอม

มาตรฐานที่ 3 ขอ 2 ของใชสวนตัว ควรมีการวางในลิ้นชักสวนตัว

ไมควรวางไวบนเกาอี้ทํางาน และขอ 4 ในสวนของกลองแฟม

เอกสารเสนอเซ็นต ควรมีการจัดวางในสวนของพื้นที่จัดวางแฟม

เอกสาร ไมควรวางไวใตโตะ

มาตรฐานที่ 4 สําหรับตูเอกสารบานโลง บางตูที่มีการจัดวาง

เอกสารในชั้นวาง ควรพิจารณาจัดทํา Index บงบอกสถานะของ

เอกสารใหครบถวนใหมีมาตรฐานเดียวกันกับตูอืนๆ
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มาตรฐานที่ 6 ในสวนของหองผูอํานวยการ ควรมีการจัดเก็บ

สายไฟคอมพิวเตอรใหเรียบรอย

มาตรฐานที่ 12 ควรมีมาตรการในการปองกันการสูญหายของ

สิ่งของที่วางหนาหอง และควรทําแผนผังการใชพื้นที่บริเวณหนา

หองที่ใชวางสิ่งของใหชัดเจน พรอมทั้งจัดทําทะเบียนคุม Stock 

ของสิ่งของตางๆ

มาตรฐานที่ 14  ขอใหจัดทํารายการควบคุมสิ่งของที่จัดเก็บ

พรอมทั้งรายการวัสดุอุปกรณประจําตู

ขอเสนอแนะเพิ่มเติม

มหาวิทยาลัยควรมีการพิจารณาจัดสรรพื้นที่ใหศูนยนวัตกรรมการ

เรียนการสอนใหมีขนาดหองและเนื้อที่กวางขวางมากกวานี้ 

เนื่องจากลักษณะงานและจํานวนคนมีจํานวนมาก และบุคลากร

หลายทาน ขนาดหองที่มีอยู ณ ปจจุบันมีความคับแคบเปนอยาง

มาก
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5 ศูนยบรรณสารและสื่อการศึกษา 4.51 มาตรฐานที่ 1

 - มาตรฐานบอรด 5ส ประจําหนวยงาน สามารถเปนตัวอยาง

ใหกับหนวยงานอื่นๆได เนื่องจาก มีความสวยงาม มีความคิด

สรางสรรค มีการประยุกตนําของที่ไมใชแลว นํากลับมาใชใหม

 - บุคคาลกรในหนวยงาน มีการนําเสนอผลงานทางวิชาการเกี่ยว

กับ 5ส กรณีศึกษาศูนยบรรณาสารและสื่อการศึกษา

มาตรฐานที่ 2

 - พื้นที่สํารุดบางจุดไมมีการบงชี้ สถานะ อยางเชน ฝาเพดานใน

หองประชุม

มาตรฐานที่ 3

 - ของใชสวนตัวมีมากกวา 1 ลิ้นชัก และ 1 ตู และมีการlog 

ลิ้นชักของใชสํานักงาน บางลิ้นชัก ไมมีอุปกรณสํานักงานเลย

 - รูปแบบปายตูของหนวยงานไมเปนรูปแบบดวยกันทั้งหนวยงาน

มาตรฐานที่ 13
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 - ไมระบุชื่อผูดูแลรับผอดชอบหองเตรียมอาหาร

 - อุปกรณเครื่องใชไฟฟา ไมมีความสะอาด

 - ไมมีถังขยะเปยกและถังขยะแหง ในหองเตรียมอาหาร

 - อุปกรณทําความสะอาดยังไมจัดเก็บเปนระเบียบ

มาตรฐานที่ 15

 - มาตราฐานหองควบคุม ระบบฟา ไมมีปายแจง รอหนวยงาน

ที่เกี่ยวของดําเนินการติดตั้งคูมือและการบํารุงรักษา

มาตรฐานที่ 17

 - ฝาปดกรวยชํารุด ไมไดบงชี้วาชํารุด

6 ศูนยสหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพ 4.92 มาตรฐานที่ 1  มีการคิดระบบการยืม-คืนแฟมที่ตูเก็บแฟมเอกสารกลาง 

 - ที่บอรด 5 ควรระบุเปน "บอรด 5 ส"  แทน กิจกรรม 5ส   ทําใหทราบวาใครหยิบไป

คําวา สี่จุดเกา ควรปรับเปนตัวเลขเพื่อใหเขาใจไดงาย

มาตรฐานที่  2

 -ควรใชสีตัวอักษรที่ชัดเจนอานงายและเปนสีเดียวกันทั้งหนวยงาน 
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(ลังเก็บเอกสารในตู และลังบริเวณหนาโตะทํางาน) 

 - พบเครืองสํารองไฟกรณีไฟฟาดับที่ไมมีการติดปายบงชี้การชํารุด

มาตรฐานที่ 7

 - ควรจัดเก็บสายไฟเครืองถายเอกสารใหมิดชิด และเรียบรอย 

 - ใตโตะไมควรมีเครื่องฟอกอากาศ ควรหาจุดวางที่เหมาะสม

มาตรฐานที่ 19

 - พบขาเหยียบถังขยะในหองน้ําชายชํารุดหนึ่งถัง

7 ศูนยบริการการศึกษา 4.97       มาตรฐานที่ 1

 - ควรใสเนื้อหาการประชาสัมพันธความรูเกี่ยวกับ 5ส ในเว็บดวย, 

 ภาพ before-after ควรทําไวดวยกันเพื่อใหสามารถดูเปรียบเทียบ

ไดอยางชัดเจน

มาตรฐานที่ 2 

 - ทําไดครบถวน ชัดเจนดีมาก และควรเพิ่มเติมปายทางเขาเพื่อ

ติดตอกับเจาหนาที่ใหบุคคลภายนอกทราบดวย 



ลําดับที่ หนวยงาน
 คะแนน

เฉลี่ย
ขอเสนอแนะเพิ่มเติม ขอชื่นชม/จุดเดนที่นาสนใจ

สรุปผลการตรวจประเมิน 5ส หนวยงาน ครั้งที่ 1 ประจําปงบประมาณ 2561

ระหวางวันที่ 26 กุมภาพันธ - 2 มีนาคม 2561

มาตรฐานที่ 4

 - ตูเก็บเอกสารมีการแบงหมวดหมูอยางชัดเจน และมีดัชนีบงชี้ตาม

มาตรฐาน อยางไรก็ดีเอกสารในตูควรจัดเก็บใสกลองหรือแบงหมวด

หมูใหหยิบใชอยางสะดวก

มาตรฐานที่ 8

 - การเก็บสายไฟบริเวณโตะควบคุมอุปกรณสื่อโสตฯ ยังดูไมเปน

ระเบียบเรียบรอยเทาที่ควร กรรมการใหคําแนะนําวาควรจัดหา

พาติชั่นมากั้นบริเวณโตะควบคุมสื่อโสตฯ เพื่อใหเปนสัดสวน 

และติดสติ๊กเกอรสายไฟ

มาตรฐานที่ 110

 - มีการจัดทําผังสวิทซไฟ แตคอนขางดูยาก และสีของสวิทซไฟใน

บางจุดไมสัมพันธกับผัง

มาตรฐานที่ 16

 - อยากใหเพิ่มการเช็คความสะอาดในใบตรวจเช็ค



ลําดับที่ หนวยงาน
 คะแนน

เฉลี่ย
ขอเสนอแนะเพิ่มเติม ขอชื่นชม/จุดเดนที่นาสนใจ

สรุปผลการตรวจประเมิน 5ส หนวยงาน ครั้งที่ 1 ประจําปงบประมาณ 2561

ระหวางวันที่ 26 กุมภาพันธ - 2 มีนาคม 2561

8 ศูนยเครื่องมือวิทยาศาสตรฯ 4.53 มาตรฐานที่ 1 

 - บอรด5ส ยังไมมีสื่อประชาสัมพันธ 5ส

มาตรฐานที่ 2

 - มีกลองมาก 1 กลองวางบริเวณโตะทํางาน

 - โตะทํางานมีการจัดวางตะแกรงที่มีความสูงมากกวา 3 ชั้น และ

บางโตะมีมากกวา 2 ชิ้น โตะทํางานที่ไมมีเจาหนาที่อยู จะล็อกโตะ

 - การจัดโตะทํางานยังไมเปนไปในทิศทางเดียวกัน อยางเชนการจัดวาง 

ตะแกรง โทรศัพย ดวยขอจํากัดของการจัดโตะ โตะที่วางในรูปแบบทิศทาง

เดียวกัน ก็ควรจัดโตะในรูปแบบเดียวกัน

มาตรฐานที่ 4

 - ตูเก็บเอกสาร ขาดดัชนีบงชี้ประเภทเอกสารที่เปนรูปแบบเดียวกัน

 - ไมมีปายแสดงรายการประเภทเอกสารในตู  และชื่อผูรับผิดชอบใหเปน

รูปแบบเดียวกัน

มาตรฐานที่ 6

 - การจัดเก็บสายไฟ และสายของอุปกรณตอพวงยังไมเปนระเบียบ 



ลําดับที่ หนวยงาน
 คะแนน

เฉลี่ย
ขอเสนอแนะเพิ่มเติม ขอชื่นชม/จุดเดนที่นาสนใจ

สรุปผลการตรวจประเมิน 5ส หนวยงาน ครั้งที่ 1 ประจําปงบประมาณ 2561

ระหวางวันที่ 26 กุมภาพันธ - 2 มีนาคม 2561

(มีบางที่เรียบรอยเฉพาะบางจุด)

มาตรฐานที่ 7

 - ไมมีหมายเลขติดตอหนวยงานภายนอก และควรดูแลความสะอาด

เครื่องปริ้นไมใหมีฝุน

 - ไมมีมีกระดาษและกลองใสกระดาษพรอมใชงาน

มาตรฐานที่ 12

ควรมีทะเบียนคุม (stock card) โดยมีบันทึกกําหนดระยะเวลา/ 

จํานวนการเก็บ จําหนาย วัสดุ – อุปกรณแตละชนิด

มาตรฐานที่ 13

 - หองเตรียมอาหารควรมีตูจัดเก็บภาชนะรับประทานอาหารให

มิดชิด ดูแลความสะอาดภายในตูเย็น รวมทั้งบรรจุอาหารใน

ภาชนะที่มีฝาปดใหเรียบรอยกอนนําเขา และควรทําความสะอาด

อุปกรณเครื่องใชไฟฟา

 - ความปลอดภัยของอุปกรณตอพวง ตองจัดเก็บใหเรียบรอย 

และมีความปลอดภัย



ลําดับที่ หนวยงาน
 คะแนน

เฉลี่ย
ขอเสนอแนะเพิ่มเติม ขอชื่นชม/จุดเดนที่นาสนใจ

สรุปผลการตรวจประเมิน 5ส หนวยงาน ครั้งที่ 1 ประจําปงบประมาณ 2561

ระหวางวันที่ 26 กุมภาพันธ - 2 มีนาคม 2561

มาตรฐานที่ 15

มาตราฐานหองควบคุม ระบบฟา ไมมีปายแจง รอหนวยงานที่

เกี่ยวของดําเนินการติดตั้งคูมือและการบํารุงรักษา

ขอเสนอแนะเพิ่มเติม

ในหองประชุม หากมีอุปกรณสํารอง ควรระบุ หรือทําปายบงชี้ 

และจัดเก็บในตําแหนงที่เหมาะสม

9 ศูนยบริหารทรัพยสิน 4.79        -  บอรด 5ส ยังไมสมบูรณตามมาตรฐาน ไดแก  -  มีความตั้งใจในการจัดทํามาตรฐาน 5ส แมมีขอจํากัดเรื่อง

   *  การกําหนดแผนปฏิบัติงานมีการดําเนินการเพียงเดือนมีนาคมเทานั้น ขนาดพื้นที่เนื่องจากมีพื้นที่นอยและมีบุคลากรคอนขางมาก

ซึ่งควรกําหนดทั้งป เมื่อเทียบกับพื้นที่

   *  การกําหนดเปาหมาย 5ส ยังไมมีชัดเจน มีเพียงเปาหมายของ  - พื้นที่โดยรวมดูเปนระเบียบ มีการแยกตูจัดเก็บเอกสารและ

มหาวิทยาลัยเทานั้น 
อุปกรณแตละประเภท

   * การใสภาพกิจกรรมควรมีลําดับกอน – หลังการทํา 5ส 

 -  การวางรองเทาสํารองภายใตโตะทํางาน ควรระบุปายบงชี้ รองเทา

สํารองไว/หรืออาจเปนรูปภาพเล็ก ๆ



ลําดับที่ หนวยงาน
 คะแนน

เฉลี่ย
ขอเสนอแนะเพิ่มเติม ขอชื่นชม/จุดเดนที่นาสนใจ

สรุปผลการตรวจประเมิน 5ส หนวยงาน ครั้งที่ 1 ประจําปงบประมาณ 2561

ระหวางวันที่ 26 กุมภาพันธ - 2 มีนาคม 2561

 - ตูเอกสารควรมีการแบงหมวดหมูของเอกสารในตูอยางชัดเจนเพื่อให

งายตอการใชงาน ไมวางเอกสารซอนทับกันจนหยิบใชงานไดลําบาก

 - การจัดการระบบกระดาษสํานักงาน เชน กระดาษ เอ4 การสําหรับพิมพ

ตาง ๆ ควรมีเพียงและควรวางในจุดเดียวกันเนื่องมีพื้นที่คอนขางเล็ก

 - การจัดวางอุปกรณสํานักงาน ความมีการจัดวางเปนหมวดและงายตอการ

ใชงาน ไมใหมีการปะปนกัน

ศูนยหนังสือ  - ไดมีการจัดทํามาตรฐานกลาง 5ส เนืองจากกรรมการพิจารณาแลวใน

**ตรวจประเมินแตไมคิดคะแนน** ภาพรวมคอนขางนอยประมาณ 50 - 60 เปอรเซ็น ซึ่งในแตละมาตรฐาน

สามารถปรับปรุงพัฒนาไดอีกมาก ไดแก

   * มาตรฐานถังดับเพลิงยังไมไดดําเนินการทํามาตรฐานถังดับเพลิง 

ซึ่งคณะกรรมการมองวาเปนสิ่งสําคัญมากสําหรับศูนยหนังสือ

   * หากมีความตองการใชบอรดอิเล็กทรอนิกสรวมกับสํานักงานกลาง

ของศูนยบริหารทรัพยสินก็ควรมีการระบุพื้นที่และผูรับผิดชอบที่ชัดเจน 

 รวมถึงโครงการคณะกรรมการ 5ส ดวย



ลําดับที่ หนวยงาน
 คะแนน

เฉลี่ย
ขอเสนอแนะเพิ่มเติม ขอชื่นชม/จุดเดนที่นาสนใจ

สรุปผลการตรวจประเมิน 5ส หนวยงาน ครั้งที่ 1 ประจําปงบประมาณ 2561

ระหวางวันที่ 26 กุมภาพันธ - 2 มีนาคม 2561

   * ปายบงชี้ความมีความตั้งใจทําใหเหมาะสมกับพื้นที่ ไมใหญจนเกินไป

และทําใหตรงกับการจัดวางแตละประเภท

   * ลิ้นชักอุปกรณสํานักงานมีจํานวนมาก มีหลากหลายขนาด และเก็บ

อุปกรณไมเปนหมวดหมูเทาที่ควร บางลิ้นชักยังไมไดดําเนินการตาม

มาตรฐานกลาง 5ส

   * กลองใสอุปกรณหรือเอกสารที่วางใตโตะอาจมีการกําหนดประเภท

วาเปนอุปกรณสํานักงานหรืออุปกรณสวนตัว และดานเคาเตอรทํางานก็มี

ลิ้นชักสวนตัวมากเกินจําเปน

  * แฟมเอกสารในบางจุดมีความตั้งใจทําคอนขางสวยงามแตหลายจุด

ก็ยังไมไดทํามาตรฐานสันแฟม ยังมีการปะปนกันของเอกสาร ซึ่งมี

เอกสารที่มีอายุ 10 ปขึ้นไปควรมีการเก็บใสกลองและระบุเวลาการใชงาน 

 หากสามารถทําลายไดก็ควรนําเขาระบบทําลายเอกสารของมหาวิทยาลัย

   * ถึงแมสํานักงานจะมีพื้นที่ไมมากนัก แตคณะกรรมการมองวาหากได

นํามาตรฐานกลาง 5ส มาใชอยางเต็มรูปแบบจะชวยใหสํานักงานมีความ

เปนระเบียบสวยงามขึ้น 



ลําดับที่ หนวยงาน
 คะแนน

เฉลี่ย
ขอเสนอแนะเพิ่มเติม ขอชื่นชม/จุดเดนที่นาสนใจ

สรุปผลการตรวจประเมิน 5ส หนวยงาน ครั้งที่ 1 ประจําปงบประมาณ 2561

ระหวางวันที่ 26 กุมภาพันธ - 2 มีนาคม 2561

  * จุด เปด – ปด เครื่องปรับอากาศอยูสูงเกินไป ยากตอการเปดปดแตละ

ครั้งตั้งใชเกาอี้รอง อาจกอใหเกินอันตรายได ควรมีการแจงหนวยงานที่

เกี่ยวของใหเลื่อนมาอยูในจุดที่เหมาะสม

   * สานไฟตอพวงตาง ๆ อยูในสภาพคอนขางไมปลอดภัยเนื่องจากมี

ความเกา การจัดเก็บอาจทําใหสะดุดไดเนื่องจากอยูบริเวณทางเดิน 

ควรจัดเก็บใหแนนติดพื้นปองกันการสะดุด และควรเปลี่ยนอุปกรณ

จัดเก็บสายไฟใหมเพื่อปองกันไฟฟาลัดวังจรได

   * ครั้งนี้คณะกรรมการไมไดตรวจหองคลังสินคาเนื่องจากตีความ

ตามมาตรฐานพื้นที่ แตเมื่อมองแลวมีการจัดเก็บอุปกรณสํานักงานรวมดวย 

ครั้งตอไปในการตรวจประเมินขอใหหนวยงานจัดทํามาตรฐานกลางหอง

คลังสินคา/หองเก็บของดวย

เรือนวลัย  -  ภาพรวมหนวยงานมีความตั้งใจในการทํามาตรฐานกลาง 5ส  - ภาพรวมหนวยงานมีความตั้งใจในการทํามาตรฐานกลาง 

**ตรวจประเมินแตไมคิดคะแนน** พอสมควรแตยังขาดอีกหลายมาตรฐานซึ่งหากภายในหนวยงานมีการ 5ส  พอสมควร

ใหความรูมาตรฐานจะสามารถยกระดับมาตรฐาน 5ส ไดดีขึ้น  - การจัดวางวัสดุอุปกรณคอนขางเปนระเบียบ



ลําดับที่ หนวยงาน
 คะแนน

เฉลี่ย
ขอเสนอแนะเพิ่มเติม ขอชื่นชม/จุดเดนที่นาสนใจ

สรุปผลการตรวจประเมิน 5ส หนวยงาน ครั้งที่ 1 ประจําปงบประมาณ 2561

ระหวางวันที่ 26 กุมภาพันธ - 2 มีนาคม 2561

  - ยังขาดมาตรฐานปายบงชี้ ที่สําคัญ เชน ทางหนีไฟ ปายแจงซอม

 -  การจัดวางเครื่องถายเอกสาร (ปริ้นเตอร) ไมควรวางตรงกลาง

สํานักงาน  ควรวางมุมใดมุมหนึ่งเพื่อความเปนระเบียบและความปลอดภัย

ในการใชงาน

 - มีพื้นบางจุดชํารุดควรรีบแจงซอม เนื่องจากยังเปนจุดเล็กยังไมอันตราย

และซอมแซมงาย

 - ควรเปดลิ้นชักอุปกรณสํานักงานใหคณะกรรมการตรวจถึงแม

เจาหนาที่ดูแลลิ้นชักจะไมอยูก็ตาม

 - มุมรับแขกหนาสํานักงานควรมีการระบุผูรับผิดชอบ

 - ในการประเมินครั้งที่ 2 คณะกรรมการขอตรวจประเมินหองเก็บ

ของดวย เนื่องจากครั้งนี้ยังไมไดตรวจเพราะยังใชรวมกับหนวยงานอื่น

ยังไมไดแบงแยกความรับผิดชอบอยางชัดเจน

10 ศูนยสมารทฟารม 4.54       มาตรฐานที่ 1. บอรด 5ส ประจําหนวยงาน 

 - ปรับผังโครงสรางคณะกรรมการ 5ส หนวยงานใหเปนปจจุบัน



ลําดับที่ หนวยงาน
 คะแนน

เฉลี่ย
ขอเสนอแนะเพิ่มเติม ขอชื่นชม/จุดเดนที่นาสนใจ

สรุปผลการตรวจประเมิน 5ส หนวยงาน ครั้งที่ 1 ประจําปงบประมาณ 2561

ระหวางวันที่ 26 กุมภาพันธ - 2 มีนาคม 2561

มาตรฐานที่ 3. โตะทํางานและเคานเตอร

 - ควรจัดทําปายชื่อ ตําแหนง เบอรโทร.

 - ควรติดไวในตําแหนงที่มองเห็นไดโดยงาย

 - ควรจัดทํารูปแบบและขนาดของปายเปนไปในรูปแบบเดียวกัน

ในหนวยงาน

มาตรฐานที่ 6. คอมพิวเตอรตั้งโตะ

 - ไมควรมีอุปกรณที่ไมเกี่ยวของวางบริเวณเครื่องคอมพิวเตอรและ

อุปกรณตอพวง (กรณีที่ตองเสริมฐานรองจอคอมพิวเตอร เพื่อความ

ปลอดภัย ในการปฏิบัติงาน สามารถใชฐานวางที่มีความแข็งแรง 

รองรับน้ําหนัก ไดอยางเหมาะสม)

11 ศูนยบริการวิชาการ 4.90       1. ไมมีการติดปายเกาอี้ในหองประชุม จํานวน 3 หอง 1. บอรด 5ส มีรายละเอียดชัดเจน และมีความสวยงาม นาสนใจ

2. ไมมีปายชื่อชางและผูรับผิดชอบพรอมเบอรติดตอของเครื่องปรับอากาศ 2. หองเก็บของ มีความเปนระเบียบเรียบรอย และสามารถนํา

วัสด/ุอุปกรณมาใชงานไดสะดวก

3. การดูแลถังดับเพลิง มีความสะอาด และมีปายแนะนําวิธีการ



ลําดับที่ หนวยงาน
 คะแนน

เฉลี่ย
ขอเสนอแนะเพิ่มเติม ขอชื่นชม/จุดเดนที่นาสนใจ

สรุปผลการตรวจประเมิน 5ส หนวยงาน ครั้งที่ 1 ประจําปงบประมาณ 2561

ระหวางวันที่ 26 กุมภาพันธ - 2 มีนาคม 2561

ใชงานที่ชัดเจน และสวยงาม

4. หองสุขา มีความสะอาด เรียบรอย มีกลิ่นหอม 

12 สถาบันวิจัยและนวัตกรรม 5.00       1. การจัดวางวัสด/ุอุปกรณตาง ๆ ในหองเก็บของ มีความเรียบรอย แตนา 1. เปนตัวอยางที่ดีใหกับหนวยงานอื่นได

จะเพิ่มชองทางเดินในหองเก็บของใหสะดวกยิ่งขึ้น 2. การจัดเก็บเอกสาร ดัชนี เรียบรอยและเปนมาตราฐาน

เดียวกัน

3. บอรด 5ส มีรายละเอียดชัดเจน และมีความสวยงาม 

นาสนใจ

13 สถาบันวิจัยวิทยาการสุขภาพ 5.00       มาตรฐานที่ 2 ปายบงชี้ที่ติดบริเวณกระจกที่ระบุวา "ระวังกระจก" ควรใช 1. ปายดัชนีมีความสวยงาม และสรางสรรค เปนรูปแบบ

สัญลักษณแทนเปนโลโกหนวยงาน หรือสติ๊กเกอร เพื่อความสวยงามและ เดียวกันทั้งหมด

ปายบงชี้ที่ระบุ "รอซอมแซม" หรือ "รอเคลื่อนยาย" ควรเพิ่มผูดูแลรับ

ผิดชอบพรอมเบอรโทรศัพทติดตอ

มาตรฐานที่ 14 พื้นที่จัดเก็บอุปกรณทําความสะอาดควรจัดสรรใหเปน



ลําดับที่ หนวยงาน
 คะแนน

เฉลี่ย
ขอเสนอแนะเพิ่มเติม ขอชื่นชม/จุดเดนที่นาสนใจ

สรุปผลการตรวจประเมิน 5ส หนวยงาน ครั้งที่ 1 ประจําปงบประมาณ 2561

ระหวางวันที่ 26 กุมภาพันธ - 2 มีนาคม 2561

ระเบียบเรียบรอย

14 สํานักวิชาศิลปศาสตร 3.33        - บอรด 5 สไมมีมาตรฐานหองทํางานของอาจารยติดประชาสัมพันธไว

หองทํางานอาจารย 1.17        - ควรติดปายพื้นที่ชํารุดภายในสํานักฯ หากจัดทําปายหลากหลาย

คะแนนเฉลี่ย 4.50      ภาษาก็จะเปนผลดีตอการสื่อสารไมมีปายบอกที่เก็บรองเทา

 - ตูเอกสารขอ 2 ไมมีรายการชื่อตูเอกสาร

 - ควรมีการจัดเก็บสายไฟใหเรียบรอย เชน Hub 

 - นาฬิกาในหองประชุมควรใหมีขนาดใหญใหมองเห็นเวลาได

ชัดเจน ผังไมครอบคลุมตามจํานวน เกาอี้สํารองไมไดระบุไวในผัง 

และอาจเพิ่มรายละเอียดการยืมใหผูใชบริการไดทราบ

 - หองควบคุมไฟฟามียางในรถอยูภายในหอง หากเกิดไฟฟาลัด

วงจรจะเปนเชื้อเพลิง

 - การดูแลถังดับเพลิง หนวยงานที่รับผิดชอบสวนกลางไมไดมา

ดูแลตั้งป 2558 จากเอกสารบันทึกการตรวจสารเคมีภายในไมมีขื่อ

  - ไมมีชื่อผูรับผิดชอบของหนวยงาน ไมมี label ติดสบูเหลว และ



ลําดับที่ หนวยงาน
 คะแนน

เฉลี่ย
ขอเสนอแนะเพิ่มเติม ขอชื่นชม/จุดเดนที่นาสนใจ

สรุปผลการตรวจประเมิน 5ส หนวยงาน ครั้งที่ 1 ประจําปงบประมาณ 2561

ระหวางวันที่ 26 กุมภาพันธ - 2 มีนาคม 2561

ไมไดระบุ Label ที่วางถังขยะ

15 สํานักวิชาวิทยาศาสตร 3.17        - ปายบงชี้มีขนาดเล็กเกินไป

หองทํางานอาจารย 1.38        - ควรเพิ่มปายคําวา บริการสวนกลาง บริเวณเคาทเตอรตําแหนงธุรการ

คะแนนเฉลี่ย 4.55       - ตูเก็บเอกสาร ภายในมีกลองกระดาษเอ4 แตยังไมไดระบุชื่อเอกสาร

ไวหนากลอง

 - แผงสวิทซไฟจัดทําไดสวยงาม และสื่อสารเขาใจดี

 - ตูเย็นภายในพื้นที่เตรียมอาหารไมสะอาด

 - หองควบคุมไฟฟา มี 3 หอง ไมมีปายชื่อผูรับผิดชอบของหนวยงาน

 1 หอง

 - ภายในหองควบคุมไฟฟา มีโตะครุภัณฑรอขนยายอยูภายในซึ่งเปน

เพลิงได 

 - ตูน้ําดื่มมีการตรวจสอบลวงหนา

 - หองสุขา มีการชํารุดไมไดติดปายแจงไว และไมมีการบอก

สถานะการรอซอมบํารุง



ลําดับที่ หนวยงาน
 คะแนน

เฉลี่ย
ขอเสนอแนะเพิ่มเติม ขอชื่นชม/จุดเดนที่นาสนใจ

สรุปผลการตรวจประเมิน 5ส หนวยงาน ครั้งที่ 1 ประจําปงบประมาณ 2561

ระหวางวันที่ 26 กุมภาพันธ - 2 มีนาคม 2561

 - หนวยงานที่รับผิดชอบถังดับเพลิงสวนกลางไมไดมาดูแลตั้งแต

ตั้งแตป 2558

16 สํานักวิชารัฐศาสตรและนิติศาสตร 2.87       มาตรฐานที่ 1

หองทํางานอาจารย 0.19       ไมมีปายบงชี้บอรดที่ระบุวาเปนบอรด  5ส

คะแนนเฉลี่ย 3.06      มาตรฐานที่ 3

 -ปายระบุอุปกรณสํานักงานไมเปนรูปแบบเดียวกัน และมีไมครบทุกโตะ

 -ใตโตะมีการจัดวางของไมเปนระเบียบ ควรระบุตําแหนงจัดวาง 

หรือมีกลองใส

มาตรฐานที่ 4

 - ภายในตูไมมีปายดัชนีบงชี้ประเภทเอกสารที่จัดเก็บในตู

มาตรฐานที่ 5

 - สันแฟมไมเปนรูปแบบเดียวกัน

มาตรฐานที่ 6

 - การจัดเก็บสายไฟไมเปนระเบียบ



ลําดับที่ หนวยงาน
 คะแนน

เฉลี่ย
ขอเสนอแนะเพิ่มเติม ขอชื่นชม/จุดเดนที่นาสนใจ

สรุปผลการตรวจประเมิน 5ส หนวยงาน ครั้งที่ 1 ประจําปงบประมาณ 2561

ระหวางวันที่ 26 กุมภาพันธ - 2 มีนาคม 2561

มาตรฐานที่ 10

 - ผังตําแหนงของหลอดไฟไมถูกตอง เปดแลวไมตรงตามผังที่ไดจัดทําไว

ขอเสนอแนะเพิ่มเติม

 -พื้นที่ และอุปกรณที่เปนสวนกลางและใชรวมกันหลายหนวยงาน 

 ควรแบงผูรับผิดชอบกันใหชัดเจนเชน หองน้ํา  ตูน้ําดื่ม เครื่องถายเอกสาร

เปนตน

17 สํานักวิชาสถาปตยกรรมศาสตร - **ไมรับการตรวจ**

หองทํางานอาจารย

18 สํานักวิชาวิศวกรรมศาสตรฯ 3.16       หองทํางานอาจารย หองทํางานอาจารย

หองทํางานอาจารย 1.31       ภาพรวม ภาพรวม

คะแนนเฉลี่ย 4.47      สําหรับบางหองทํางานยังไมไดทําการสะสาง ทําใหมีของที่ตองเก็บมาก หองทํางานคณาจารยมี เรียบรอย มีการดําเนินการตาม

และบางหองมีของสวนตัวเยอะทําใหตองเก็บเอกสารไวบนตู ขอแนะนําคือ มาตรฐานในหลายสวน

ทําการสะสางเพื่อแยกสวนที่ไมใชแลวออก และควรแยกเก็บของใชสวนตัว มาตรฐานที่ 1



ลําดับที่ หนวยงาน
 คะแนน

เฉลี่ย
ขอเสนอแนะเพิ่มเติม ขอชื่นชม/จุดเดนที่นาสนใจ

สรุปผลการตรวจประเมิน 5ส หนวยงาน ครั้งที่ 1 ประจําปงบประมาณ 2561

ระหวางวันที่ 26 กุมภาพันธ - 2 มีนาคม 2561

กับอุปกรณที่ทํางานใหเปนสัดสวนมากขึ้น และอุปกรณเครื่องแกว อาหาร  - จัดบอรด 5ส ไดสวยงามสีสันสดใส มีการใหขอมูล

ควรเก็บใหตูปดสนิท ความรู 5ส ที่ละเอียดนาสนใจ

หองสํานักงาน มาตรฐานที่ 12

มาตรฐานที่ 15  - การจัดพื้นที่ในสํานักงานเพื่อใชเก็บของ จะทําใหสํานักงาน

สํานักวิชาวิศวะฯ และสํานักวิชาเทคโนโลยีการเกษตรควรรวมมือกันพัฒนา คับแคบ ดังนั้นในระยะ 6 เดือน - 1 ป ควรมีหองเก็บของโดย

หองพักผอนของแมบานประจําอาคารเพื่อเปนขวัญและกําลังใจใหแมบาน เฉพาะ ถาไมสามารถจัดหาได ควรปรับเปลี่ยนการจัดวาง

แทน หองserver ซึ่งอันตรายมาก ควรแกไขอยางเรงดวน และจัดแบงความ ตําแหนงตูเก็บของใหยายไปที่ตูยา (ขยับตูยาไวจุดอื่น)นํา

รับผิดชอบ ของหองควบคุมระบบไฟฟาใหชัดเจน เคานเตอรออก 1 ตัว จะทําให พื้นที่ทางเขาออกหองเก็บของ

สะดวกและกวางมากขึ้น

19 สํานักวิชาแพทยศาสตร 3.41       มาตรฐานที่ 1

หองทํางานอาจารย 0.97        - ควรกําหนดเปาหมายการดําเนินกิจกรรม 5ส ของหนวยงานใหชัดเจน

คะแนนเฉลี่ย 4.38      มาตรฐานที่ 3

 - อุปกรณสํานักงานควรจัดใหเปนระเบียบ และไมมีของที่ไมเกี่ยวของ

มาตรฐานที่ 4



ลําดับที่ หนวยงาน
 คะแนน

เฉลี่ย
ขอเสนอแนะเพิ่มเติม ขอชื่นชม/จุดเดนที่นาสนใจ

สรุปผลการตรวจประเมิน 5ส หนวยงาน ครั้งที่ 1 ประจําปงบประมาณ 2561

ระหวางวันที่ 26 กุมภาพันธ - 2 มีนาคม 2561

 - ควรจัดแฟมเอกสารภายในตูใหเปนรูปแบบเดียวกัน

มาตรฐานที่ 8

 - นาฬิกาควรติดตั้งไวในตําแหนงที่คนสวนใหญในหองประชุม

สามารถมองเห็นไดชัดเจน

มาตรฐานที่ 16

ไมควรมีสิ่งกีดขวางการเขาถึงถังดับเพลิง

20 สํานักวิชาเภสัชศาสตร 3.36       มาตรฐานที่ 1 1. บุคลากรของหนวยงานใหความรวมมือและใหการตอนรับ

หองทํางานอาจารย 1.13        - ควรกําหนดเปาหมายการดําเนินกิจกรรม 5ส ของหนวยงานใหชัดเจน เปนอยางดี

คะแนนเฉลี่ย 4.49      มาตรฐานที่ 5 2.แตละหองจัดไดสวยงามมีชีวิตชีวา

 - ไมควรมีวัสดุอื่นที่ไมเกี่ยวของอยูในหองควบคุมฯ (มีแผนกระจกวาง) 3.ปายบงชี้จัดเจน สวยงาม

มาตรฐานที่ 19

 - ถังขยะบริเวณใตอางลางมือ ควรมีฝาปดโดยใชเทาเหยียบ

ขอเสนอแนะเพิ่มเติมเพื่อพัฒนา

1.รายการวัสดุ ครุภัณฑประจําหองประชุม อาจระบุจํานวนรายการ



ลําดับที่ หนวยงาน
 คะแนน

เฉลี่ย
ขอเสนอแนะเพิ่มเติม ขอชื่นชม/จุดเดนที่นาสนใจ

สรุปผลการตรวจประเมิน 5ส หนวยงาน ครั้งที่ 1 ประจําปงบประมาณ 2561

ระหวางวันที่ 26 กุมภาพันธ - 2 มีนาคม 2561

แตละประเภท

2.หลังการประชุมเสร็จสิ้น บอรดควรมีการทําความสะอาดใหเรียบรอย

21 สํานักวิชาพยาบาลศาสตร 3.50        - ปายชื่อโตะทํางาน (โตะสํารอง) ไมมีปาย  - มีการจัดทําปายสําหรับตรวจสอบความเรียบรอยของพื้นที่

หองทํางานอาจารย 1.47        - ภายในตูบางตูไมมี Index ตางๆ เชนถึงดับเพลิง ของหนวยงานเปนประจํา

คะแนนเฉลี่ย 4.97       - โตะและเกาอี้ในหองประชุมมีเกาอี้สํารองไมไดเพิ่มไวในแผนผัง  - บุคลากรมีความตั้งใจในการทํา 5 ส และทางผูบริหารและ

 - แผนผังการจัดหองประชุมไมสมบูรณขาดการระบุการมีชั้นไมเก็บของ พนักงานใหความสนใจเปนอยางมาก

 - ตลับหมึกเครื่องพิมพอยูใกลบริเวณตูเย็นมากเกินไป ควรหาที่จัดเก็บ

มิดชิดที่แยกจากบริเวณรับประทานอาหาร

 - ถังดับเพลิงที่ติดตั้งบริเวณหนาหองธุรการมีการจัดวางสิ่งของ เชน 

เครื่องถายเอกสาร และชั้นวางเอกสาร อาจมีอุปสรรคในการเขาใชงาน

 - Alarm แจงเหตุ บริเวณดานหนาสํานักงาน  ไมระบุผูรับผิดชอบหรือ

ผูดูและมีสิ่งกีดขวางการเขาถึง (มีถังคัดแยกขยะ)

 - มีการบันทึกการทําความสะอาดของแมบานแตไมมีการบันทึกใหเปน

ปจจุบันจากงานสวนกลาง



ลําดับที่ หนวยงาน
 คะแนน

เฉลี่ย
ขอเสนอแนะเพิ่มเติม ขอชื่นชม/จุดเดนที่นาสนใจ

สรุปผลการตรวจประเมิน 5ส หนวยงาน ครั้งที่ 1 ประจําปงบประมาณ 2561

ระหวางวันที่ 26 กุมภาพันธ - 2 มีนาคม 2561

 - มีวัสดุจําเปนในหองสุขาไมมีปายบงชี้สบูเหลว

 - ไมมีปายบงชี้ตําแหนงการจัดวางถึงขยะใตอางในหองน้ํา

 - ถังขยะในครัวไมมีปายบงชี้ตําแหนงการจัดวาง

22 สํานักวิชาสหเวชศาสตร 3.44        - บอรด5ส มาตรฐานไมมีแยกมาตรฐานของสวนกลางกับมาตรฐาน

หองทํางานอาจารย 1.49       หองอาจารย

คะแนนเฉลี่ย 4.93       - การจัดเก็บสายไฟคอมพิวเตอรบางโตะมีสายไฟใตโตะ

 - เครื่องสงโทรสารไมมีเบอรติดตอสถานที่ตางๆของสวนกลาง

 - แผงสวิทซไฟอาจไมตองมีแผนผังเพราะใชเปนหองเดียวเพียงสวิตซเดียว

 - เครื่องปรับอากาศมีปายซอมของหนวยงานเอง แตควรระบุชื่อผูรับผิดชอบ

 - หองเตรียมอาหาร ควรมีการระบุเกาอี้สํารองที่วางอยางชัดเจน 

การจัดเก็บอุปกรณในการซักลางควรจัดเก็บใหหางจากของกิน

 - หองน้ําไมมี label สบูเหลว

 - เกาอี้หองธุรการ 2 หอง และหองพักอาจารย ควรทําสัญลักษณเพื่อการ

จัดเก็บในต่ําแหนงเดิม เนื่องจากลักษณะและบริเวณหองที่อยูเชื่อมตอกัน



ลําดับที่ หนวยงาน
 คะแนน

เฉลี่ย
ขอเสนอแนะเพิ่มเติม ขอชื่นชม/จุดเดนที่นาสนใจ

สรุปผลการตรวจประเมิน 5ส หนวยงาน ครั้งที่ 1 ประจําปงบประมาณ 2561

ระหวางวันที่ 26 กุมภาพันธ - 2 มีนาคม 2561

23 สํานักวิชาสาธารณสุขศาสตร 3.37        - ไมมีการแสดงตําแหนง Lay out ของพื้นที่ผูรับผิดชอบพื้นที่

หองทํางานอาจารย 1.40        - ไมมีการระบุปายเกาอี้ในผัง

คะแนนเฉลี่ย 4.77       - การเขาใชบริการหองรับแขกไมสะดวก มีโตะคอมฯขวางเสน

ทางเขาออก 

 - ในหองเก็บของไมมีแผนผังแสดงตําแหนงการจัดเก็บแสดงไว 

และการระบุการจัดเก็บไมถูกตอง

 - การจัดเก็บอุปกรณในหองเก็บของไมเปนหมวดหมู เชน ไมค 

อยูบนชั้นเอกสาร

 - ไมมีภาชนะรองรับกรวยกระดาษตูน้ําดื่ม

 - ควรระบุผูรับผิดชอบเรื่อง Alarm เชนเดียวกับเรื่องถึงดับเพลิง

 - หองสุขาไมมีการระบุ สบูเหลว ในภาชนะบรรจุ

 - ไมมีการระบุตําแหนงถังขยะในหองน้ํา

24 สํานักวิชาการจัดการ 3.08       หองทํางานอาจารย หองทํางานอาจารย



ลําดับที่ หนวยงาน
 คะแนน

เฉลี่ย
ขอเสนอแนะเพิ่มเติม ขอชื่นชม/จุดเดนที่นาสนใจ

สรุปผลการตรวจประเมิน 5ส หนวยงาน ครั้งที่ 1 ประจําปงบประมาณ 2561

ระหวางวันที่ 26 กุมภาพันธ - 2 มีนาคม 2561

หองทํางานอาจารย 1.34       ภาพรวม  - หองทํางานคณาจารยมีความสะอาด เรียบรอย 

คะแนนเฉลี่ย 4.42        ควรแยกเก็บของใชสวนตัวกับอุปกรณที่ทํางานใหเปนสัดสวน มีการดําเนินการตามมาตรฐานในหลายสวน

ขึ้น และอุปกรณเครื่องแกว อาหาร ควรเก็บใหตูปดสนิท ภาพรวม

หองสํานักงาน  - แสดงออกถึงพลังในการขับเคลื่อน 5ส ไดอยาง

มาตรฐานขอที่ 1 กระตือรือรน สํานักงานมีชีวิตชีวามีความตื่นตัวและ

 - ภาพแสดงกิจกรรม 5ส มีนอย อักษรตัวเล็ก  ควรแสดงภาพ เตรียมความพรอมรับการตรวจประเมินอยางดีเยี่ยม

Before/After ใหมากขึ้นและจัดแสดงใหโดดเดนมากขึ้น มาตรฐานขอที่ 3

มาตรฐานขอที่ 2  - มีความคิดสรางสรรคตอการจัดเก็บอุปกรณสํานักงาน

 - ขอใหยายปายแสดงคูมือการใชงานอุปกรณสื่อโสตฯ มาอยูใกล ในลิ้นชักไดอยางเปนระเบียบไมเคลื่อนที่ปะปนกันโดยใช

บริเวณที่จัดวางอุปกรณสื่อโสตฯ เพื่อสะดวกตอการใชงาน อุปกรณล็อกขนาดเล็กทําใหมีระเบียบหยิบใชงายสะดวก

มาตรฐานขอที่ 7 ตอการใชงาน

 -  เครื่องถายเอกสารตั้งอยูในตําแหนงที่ไมเหมาะสม กีดขวาง มาตรฐานขอที่ 2

การเขาใชงาน ตูเก็บกุญแจหองทํางานตางๆ ของสํานักวิชา   - มีปายใหคําแนะนําขั้นตอนการกรอกแบบฟอรมและ

ไมสะดวกตอผูมาหยิบกุญแจ จึงควรเคลื่อนยายเครื่องถายเอกสาร จัดเรียงลําดับเอกสารเวลาบุคลากรปฏิบัติงานนอกพื้นที่

ไปตั้งไวในตําแหนงอื่นที่เหมาะสมกวา หองสํานักงาน



ลําดับที่ หนวยงาน
 คะแนน

เฉลี่ย
ขอเสนอแนะเพิ่มเติม ขอชื่นชม/จุดเดนที่นาสนใจ

สรุปผลการตรวจประเมิน 5ส หนวยงาน ครั้งที่ 1 ประจําปงบประมาณ 2561

ระหวางวันที่ 26 กุมภาพันธ - 2 มีนาคม 2561

 - ตาขายลูกกรงเหล็กที่ครอบเครื่องพิมพมีโครงเหล็กยื่นออกมา มาตรฐานขอที่ 2

เปนอันตรายสามารถทิ่มแทงหากผูใชงานไมระมัดระวัง ชั้นลูกกรง ปายแสดงหองธุรการชัดเจนสบายตา ระบุเบอรโทรติดตอ

เหล็ก ไมทนทาน อาจชํารุดฉีกขาดงายเนื่องจากไมสามารถ รับน้ํา หนาหองและจัดทําตามโครงสรางการแบงงานภายใน

หนักของเครื่งพิมพได  จึงควรปรับปรุงใหสามารถใชงานไดอยาง มหาวิทยาลัย สมควรที่จะเปนbest practice

ปลอดภัย

25 สํานักวิชาสารสนเทศศาสตร 3.13       หองทํางานอาจารย หองทํางานอาจารย

หองทํางานอาจารย 1.43       ภาพรวม ภาพรวม

คะแนนเฉลี่ย 4.56       - สวนที่แนะนําสําหรับบางทานคือ ควรแยกเก็บของใชสวนตัว ของที่ระลึก  - หองทํางานคณาจารยมีความสะอาด เรียบรอย ดีมาก 

กับอุปกรณที่ทํางานใหเปนสัดสวนมากขึ้น และหนาตางที่เปนกระจกที่ชํารุด มีการดําเนินการตาม

ถอดทิ้งแลว ควรแจงสวนอาคารใหจัดการ ควรหลีกเลี่ยงเก็บไวบนตู มาตรฐานที่ 3

หองสํานักงาน  - ปายโตะทํางานมีความสวยงาม แข็งแรง

มาตรฐานที่ 1 มาตรฐานที่ 6

 - ควรเพิ่มรายละเอียดกิจกรรมในแผน 5ส ของสํานักวิชา ใหมากขึ้น  - การจัดเก็บสายไฟและสายอุปกรณตอพวงมีความแข็งแรง 

มาตรฐานที่ 7  เปนระเบียบเรียบรอย



ลําดับที่ หนวยงาน
 คะแนน

เฉลี่ย
ขอเสนอแนะเพิ่มเติม ขอชื่นชม/จุดเดนที่นาสนใจ

สรุปผลการตรวจประเมิน 5ส หนวยงาน ครั้งที่ 1 ประจําปงบประมาณ 2561

ระหวางวันที่ 26 กุมภาพันธ - 2 มีนาคม 2561

 - ควรยายเครื่องถายเอกสารไปจัดวางภายนอกหองสํานักงาน เพื่อความ

มาตรฐานที่ 12

 - ควรหาพื้นที่สําหรับเก็บของแทนการใชพื้นที่ของหองระบบเครือขาย

มาตรฐานที่ 15 

 - ไมควรมีอุปกรณที่ไมเกี่ยวของจัดเก็บอยูในหองควบคุมระบบไฟฟา

26 สํานักวิชาเทคโนโลยีเกษตร 3.10       หองทํางานอาจารย หองสํานักงาน

หองทํางานอาจารย 1.02          หองทํางานคณาจารยยังไมไดมีการดําเนินการตามมาตรฐานใน ภาพรวม

คะแนนเฉลี่ย 4.12      หลายเห็นควรใหสํานักวิชา มีการจัดทํา Self audit โดยการนํา การจัดพื้นที่ในสํานักงานโดยจัดวางเฟอรนิเจอรทุกจุดชิดผนัง

ของผูบริหาร เพื่อเปนการกระตุนใหคณาจารยไดมีสวนรวมในการ ทุกดาน ทําใหสวนบริการหรือพื้นที่กลางหองมีความกวางขวาง

ดําเนินงาน โปรงโลง ไมคับแคบ สะดวกตอผูติดตองาน

หองสํานักงาน

มาตรฐานขอที่ 7

 - ควรเคลื่อนยายเครื่องถายเอกสารไปอยูตําแหนงที่เหมาะสมและ

ไมใชปลั๊กพวงเชื่อมตอระบบไฟฟา ควรเปนการเชื่อมตอไฟจากปลั๊ก



ลําดับที่ หนวยงาน
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เฉลี่ย
ขอเสนอแนะเพิ่มเติม ขอชื่นชม/จุดเดนที่นาสนใจ
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ระหวางวันที่ 26 กุมภาพันธ - 2 มีนาคม 2561

ของผนังอาคารโดยตรงจะมีความปลอดภัยกวา

 - การใหบริการกระดาษถายเอกสาร ควรควบคุมใหมีความสะดวก

ในการใชบริการ จัดใหมีกระดาษอยูใกลบริเวณเครื่องถายเอกสาร 

และมีการจัดเก็บที่สามารถลอกกุญแจได ปองกันไมใหกระดาษ

สูญหาย  และควบคุมการเบิกจายกระดาษที่ธุรการอีกทางหนึ่งดวย

มาตรฐานขอที่ 15

 - สํานักวิชาเทคโนโลยีการเกษตรและสํานักวิชาวิศวะฯ ควรรวมมือ

กันพัฒนาหองพักผอนของแมบานประจําอาคารเพื่อเปนขวัญและ

และกําลังใจใหแมบานแทนการใหพักในหองserver ซึ่งอันตราย 

มาก ควรแกไขอยางเรงดวน และจัดแบงความรับผิดชอบของหอง

คุมระบบไฟฟาใหชัดเจน

27 สํานักงานผูบริหาร 4.64        - ปายแสดงรายการเอกสารในตู สวนใหญยังไมมี  - หองผูบริหารทุกหองสะอาด เรียบรอย สวยงาม

 - การจัดเก็บสายไฟสวนใหญยังไมเรียบรอย

 - เครื่องปรับอากาศ ไมมีปายชื่อชางและผูรับผิดชอบ พรอมเบอรติดตอ



ลําดับที่ หนวยงาน
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เฉลี่ย
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สรุปผลการตรวจประเมิน 5ส หนวยงาน ครั้งที่ 1 ประจําปงบประมาณ 2561
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28 สํานักงานสภามหาวิทยาลัย 4.91       1. หองแมบาน ปายบงชี้ ไมตรงกับการจัดวางของอุปกรณภายในหอง 1. บอรด มีความสวยงาม และมีการปรับตามมาตราฐาน 5ส 

 (จาก คําวากิจกรรม 5ส เปน 5ส)

29 สวนแผนงานและยุทธศาสตร 4.85       มาตรฐานที่ 3 ขอใหกําหนดจุดวางพัดลมใหมใหจัดวางในตําแหนง

ที่เหมาะสม เพื่อความปลอดภัยในการปฏิบัติงาน ซึ่ง ณ ปจจุบัน

วางไวใตโตะทํางาน

มาตรฐานที่ 6 คอมพิวเตอรบางเครื่อง (หองทํางานดานใน)ยังมีการ

จัดเก็บสายไฟไมเรียบรอย ขอใหดําเนินการจัดเก็บใหเปนระเบียบ

มากยิ่งขึ้น

มาตรฐานที่ 13 ควรกําหนดพื้นที่ในการจัดวางอาหารบนโตะหรือ

มีอุปกรณหรือภาชนะตางๆ สําหรับใชในการวางอาหารใหมีความ

เปนระเบียบเรียบรอย และเกาอี้สําหรับรับประทานอาหารมีขนาด

ใหญ ไมเหมาะสมกับโตะ ทําใหไมสะดวกในการนั่งรับประทาน

อาหาร



ลําดับที่ หนวยงาน
 คะแนน

เฉลี่ย
ขอเสนอแนะเพิ่มเติม ขอชื่นชม/จุดเดนที่นาสนใจ

สรุปผลการตรวจประเมิน 5ส หนวยงาน ครั้งที่ 1 ประจําปงบประมาณ 2561

ระหวางวันที่ 26 กุมภาพันธ - 2 มีนาคม 2561

มาตรฐานที่ 15 ขอใหประสานกับหนวยงานกลางที่เกี่ยวของในการ

จัดทําขั้นตอนในการใชงาน/การดูแลรักษา รวมทั้งมาตรฐาน

เบื้องตนให รวมทั้งมีการจัดทําแผนผังแสดงตําแหนงหองและ

อุปกรณตางๆ ในหองควบคุมไฟฟาใหชัดเจน

30 สวนทรัพยากรมนุษยและองคกร 4.93       1. ไมสามารถตรวจอุปกรณสํานักงาน จํานวน 5 โตะ 1. มีการพัฒนา 5ส อยางดีมาก เนื่องจากบุคลากรในหนวยงาน

 (จากจํานวน 17 โตะ) ใหความรวมมืออยางดี เปนไปตามมาตราฐาน 5ส

2. ปายบงชี้(พื้นชํารุด) ที่ชัดเจน

31 สวนกิจการนักศึกษา 4.87 มาตรฐานที่ 1 

ไมควรมีสิ่งกีดขวางหนาบอรด 5 ส (ณ วันตรวจมีโตะวางขวางอยู)  

มาตรฐานที่ 2

 - ปายบงชี้ในหองหัวหนาสวนควรมีขนาดตัวอักษร และจุดแสดงที่

ที่มองเห็นไดชัดเจน  

 - ควรมีปายบงชี้จุดที่เปนอันตรายเพิ่ม ไดแก หองเก็บวัสดุ



ลําดับที่ หนวยงาน
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เฉลี่ย
ขอเสนอแนะเพิ่มเติม ขอชื่นชม/จุดเดนที่นาสนใจ

สรุปผลการตรวจประเมิน 5ส หนวยงาน ครั้งที่ 1 ประจําปงบประมาณ 2561

ระหวางวันที่ 26 กุมภาพันธ - 2 มีนาคม 2561

สํานักงานควรมีปายเตือนความปลอดภัยบริเวณที่มีวัสดุน้ําหนัก

มากวางอยูชั้นบนสุด

 -  หองเก็บเอกสารทุนกูยืม กยศ. มีการจัดเก็บเอกสารอยางเปน

ระเบียบ โดยแยกเปนหมวดหมูชัดเจน แตเนื่องจากมีขอจํากัดของ

พื้นที่เก็บจึงจําเปนตองเก็บเอกสารซอนกันจนสูงเกือบถึงฝาเพดาน 

 ซึ่งอาจเกิดอันตรายได ทั้งนี้ผูประเมินไดแนะนําใหจัดเก็บใน

รูปแบบไฟล PDF เพื่อความปลอดภัยและประหยัดเนื้อที่

มาตรฐานที่ 3

 - รูปแบบปายชื่อผูปฏิบัติงานทั้งสองสวนงาน สวนกิจการนักศึกษา 

และศูนยกีฬา ควรเปนรูปแบบเดียวกัน 

มาตรฐานที่ 12

 - การจัดเก็บวัสดุอุปกรณยังไมเหมาะสมเทาที่ควรซึ่งอาจทําใหเกิด

ความไมปลอดภัย เชน เก็บของหนักไวชั้นบนสุดอาจทําใหเกิด

อันตรายได 

 - และเจาหนาที่แจงวามีการทําทะเบียนคุมการเบิกจายไวในไฟล 



ลําดับที่ หนวยงาน
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ระหวางวันที่ 26 กุมภาพันธ - 2 มีนาคม 2561

excel แตในวันที่ไปตรวจเจาหนาที่ลาพักผอน ผูประเมินจึงไมสามารถ

ตรวจสอบสต็อกได

มาตรฐานที่ 15

ควรถายรูปแสดงผังแสดงตําแหนงฯ ของอุปกรณภายในหองเพื่อให

งายตอการเปด-ปดอุปกรณและการเขาถึง

งานสงเสริมกีฬาและสุขภาพ (ศูนยกีฬา) มาตรฐานที่ 2 บอรด 5ส มีการใชสื่อการตูนแสดงความรูทั่วไปเกี่ยว

(หนวยยอยสวนกิจการนักศึกษา)  - หองหัวหนาหนวยงานที่ศูนยกีฬาควรมีปายบงชี้สถานะวา กับ 5 ส เพื่อใหงายตอการทําความเขาใจ

*ประเมินแตไมคิดคะแนน* ไมสามารถตรวจไดเนื่องจากอยูระหวางการขนยายของ

มาตรฐานที่ 3

 - รูปแบบปายชื่อผูปฏิบัติงานทั้งสองสวนงาน สวนกิจการนักศึกษา 

และศูนยกีฬา ควรเปนรูปแบบเดียวกัน 

มาตรฐานที่ 6

 - มีสายไฟที่โตะคอมพิวเตอรควรจัดเก็บสายไฟใหเรียบรอย ( 1โตะ)

มาตรฐานที่ 10



ลําดับที่ หนวยงาน
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เฉลี่ย
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ระหวางวันที่ 26 กุมภาพันธ - 2 มีนาคม 2561

 - แผงสวิทซไฟมีการใชสีมากกวา 3 สี ใชงานยาก แผงสวิทซมีฝุน

และคราบสกปรก เชน รอยสติ๊กเกอร

มาตรฐานที่ 15

 - ควรถายรูปแสดงผังแสดงตําแหนงฯ ของอุปกรณภายในหองเพื่อ

ใหงายตอการเปด-ปดอุปกรณและการเขาถึง

มาตรฐานที่ 19

 - ควรเขียนปายระบุชํารุดรอซอม (หองน้ําผูหญิงหองแรก)

32 สวนพัสดุ 5.00        - ในสวนมาตรฐานพื้นที่ใตบันได ควรทําปายบงชี้ "ระวังศรีษะ"  - "บอรด" มีขอมูลครบถวนชัดเจน มีชีวิตชีวา มีการนําวัสดุ

เพื่อความปลอดภัยในการใชพื้นที่ เหลีอใชมาประยุกตสรางสรรคสวยงาม

ขอเสนอแนะตอหนวยเกี่ยวของ  - มีการคํานึงตอความปลอดภัยตอสุขภาพของพนักงาน

 - ในหองควบคุมระบบไฟฟาและระบบเครือขาย "ตูไฟฟา" มีการจัด โดยกําหนด "พื้นที่พิมพเอกสาร" ที่เปนสัดสวนชัดเจน และ

เก็บสายไฟที่ไมเปนระเบียบ เสี่ยงตอการเกิดอันตราย มีกําหนดผูรับผิดชอบที่ตรวจสอบความพรอมใชทุกสัปดาห

33 สวนสื่อสารองคกร 5.00        -  - บอรดออนไลน มีการจัดหมูชัดเจน มีขอมูลครบถวน



ลําดับที่ หนวยงาน
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ระหวางวันที่ 26 กุมภาพันธ - 2 มีนาคม 2561

ตามมาตรฐานบอรด 5ส ซึ่งหนวยงานตางๆในมหาวิทยาลัย

 - เขาไปศึกษาขอมูลเปนแบบอยางได ดวย OR Code

 - โตทํางาน กําหนดใหมีการวางอุปกรณรูปแบบเดียว

ทุกโตะ และสรางความสดชื่น มีชีวิตชีวาในการทํางาน โดย

วางถวยน้ํา และมีดอกไมลอยในถวย เพิ่มความสดชื่น

 - ตูเอกสาร มีการถายภาพจริงใหเห็นเอกสารที่อยูในตู

สะดวกตอการคนหา

34 สวนการเงินและบัญชี 5.00       -  - การเดินสายไฟ ใชรางอลูมิเนียมดูแข็งแรง เปน

ระเบียบและปลอดภัย

 - หองเตรียมอาหาร มีบอรดใหความรูการดูแลสุขภาพ

และมีขอมูลดัชนีมวลกายของสมาชิก โดยจําแนกเปนกลุม

สุภาพของดัชนีมวลกายและมีการชวนออกกําลังกายเพื่อ

สุขภาพ

35 สวนอํานวยการและสารบรรณ 4.52        -  การติดสัญลักษณเกาอี้ภายในหองประชุม บางตัวมีหลุดลุย เนื่อง  - บอรด 5ส หนวยงานคอนขางสมบูรณ มีความตั้งใจทําและ
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จากติดตรงที่วางแขน อาจมีการทําหนดจุดใหม เชน ฐานเกาอี้แตควร มีความสวยงาม

เปนจุดที่มองเห็นชัด  - พื้นที่โดยรวมสะอาดเรียบรอยและมีความเปนมาตรฐาน 5ส

 - ตูเก็บเอกสารมีลักษณะเปนรางและมีแฟมจํานวนมาก มีการกําหนดตู  - ตูเก็บอุปกรณตางๆ คอนขางมีความเปนระเบียบ

ตู A B C D ซึ่งมีความเปนระเบียบอยูแลว แตกรรมการขอเสนอแนะ  -  หองประชุมมีความสวยงามและเปนระเบียบแมมีหอง

เพื่อการพัฒนาเพิ่มเติมวา หากมีการทําผังที่จุดรวมที่มองเห็นไดชัดหนา
ประชุมในพื้นที่รับผิดชอบจํานวนมาก

หนาตูรางจะทําใหสามารถคนหาเอกสารไดงายและมีความรวดเร็ว

มากขึ้น  เชน บอกวา A = เอกสารประเภท..... เนื่องจากมีแฟมเอกสาร

จํานวนมาก ซึ่งอาจจะมีเพิ่มขึ้นเรื่อยๆในอนาคต

 -  หองเก็บของในสวนงานประชุมดานบน มีการทําผังแตไมไดระบุ

ผูรับผิดชอบ และผังไมตรงกับการจัดวางของภายในในบางจุด ทางเดิน

ที่กําหนดเดินไดไมสะดวกนัก และมีการจัดวางของปะปนกันไมไดแบง

หมวดหมูชัดเจน และมีการจัดทําปายแสดงการจัดวางที่มีขนาด

เหมาะสมมองเห็นชัดเจน

 - กรณีหองครัวฝงหองโมคลานควรมีปายเตือนพื้นขํารุด และเนื่องจาก

ใชทางเดินรวมกับหองไฟฟา ควรมีการระบุปายหองไฟฟาพรอมระบุ
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ผูรับผิดชอบอยางชัดเจน และควรเช็ดพื้นใหแหงอยูเสมอเพื่อความ

ปลอดภัย หากมีความจําเปนตองเก็บของบางสวนในหองไฟฟา ควร

กําหนดพื้นที่ใหชัดเจน เพื่อความปลอดภัยและเปนระเบียบเรียบรอย

 -  ปายแสดงสันแฟม ไมเหมือนกัน อักษรเล็กบางใหญบางตามขนาด

ของขอความ ควรกําหนดใหเหมือนกันเพื่อความสะดวกในการมองและ

เพื่องายตอการหยิบใชงาน หากทําสันแฟมเปนแนวตั้งไดจะดีมากเพราะ

สามารถมองเห็นและหยิบใชงานไดงายขึ้น และมีแฟมจํานวนมากที่ยัง

ไมมีตรามหาวิทยาลัย การวางแฟมบางจุดยังไมเรียบรอย (เนื่องจาก

เปนการตรวจประเมิน 5ส เปนปที่ 2 กรรมการมีความคาดหวังวา 

สวนอํานวยการและสารบรรณ จะสามารถเปน Best Practice ใหกับ

หนวยงานอื่นไดในฐานะงานเอกสารกลางของมหาวิทยาลัย)

 -  เอกสารที่มีอายุการใชงานเกิน 10 ป หรือเอกสารที่อยูในระหวาง

รอทําลาย ควรระบุระยะเวลาในการทําลายดวย

 -การจัดทํา Stock card ยังมีรายการไมครอบคลุมวัสดุ ครุภัณฑทั้งหมด

 - การติดปายผูรับผิดชอบเครื่องถายเอกสารควรทําขนาดพอเหมาะ
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และควรติดที่ตัวเครื่องเพื่อความสะดวกในการมองเห็นและการติดตอ

 - ในสวนของหองประชุมจํานวนเกาอี้ภายในหองไมตรงกับผัง (ซึ่งอาจ

มีการโยกยายระหวางการประชุม) ในแตละสัปดาหอาจจะใหผูเกี่ยวของ

ตรวจสอบจํานวนสักครั้ง และไมคตั้งโตะในหองโมคลานมีไมตรงกับ

จํานวนที่ระบุในผัง

 - หลอดไฟบางหลอดในหองประชุม 15/6 ชํารุด เสนอแนะเพื่อใหหนวย

งานแจงซอมในลําดับตอไป

 -  อุปกรณทําความสะอาดชั้นบนมีการจัดเก็บไดสวยงามและอยูใน

จุดเดียวกัน ซึ่งชั้นลางควรมีการจัดเก็บในลักษณะเดียวกันเพื่อความ

สะดวกในการตรวจนับจํานวน

 - ผังสวิตชไฟฟาหองโมคลานระบุเพียง 1 ปด 8 เปด แตไมไดระบุ

หมายเลขอื่น ๆ อาจแจงผูเกี่ยวของใหจัดทําใหครบเพื่อความสะดวก

ในการใชงาน

36 สวนนิติการ 4.75        -  ลิ้นชักอุปกรณสํานักงานมีของใชเกินความจําเปน และมีของใหสวนตัว - มีการทําผังมุมตาง  ๆ เขน มุมผลิตเอกสาร มุมปริ้นเตอร
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ในลิ้นชักสํานักงาน - มีการทําดัชนีชั้นวางหนังสืออยางละเอียด

 -  ตูเก็บเอกสารมีการเก็บเอกสารไมเปนหมวดหมู

 - มีการติดรูปภาพที่เคทคอมพิวเตอร 

 - การจัดเก็บสายไฟบางจุด มีความพยายามในการจัดเก็บแตยังดูไม

เปนระเบียบ

 - การจัดวางถังขยะ เพื่อความสวยงามอาจมีการจัดวางในพื้นที่แบบเดียวกัน

 - ตูเอกสารเพื่อความสะดวกในการใชงานควรมีการทําดัชนีเพื่อใหสามารถ

สืบคนเอกสารเพื่อการใชงานที่รวดเร็วขึ้น

 - การจัดเก็บอุปกรณทําความสะอาดควรจัดหมวดใหอยูในพื้นที่เดียวกัน 

 - มีตารางบันทึกการทําความสะอาดภายในหองน้ํา แตไมมีการบันทึกใดๆ 

ควรมีการบันทึกใหเปนปจจุบัน

37 สวนอาคารสถานที่ 3.73       มาตรฐานที่  2.  ปายบงชี้

 - ควรจัดทําปายบงชี้ใหครบ เชน ตูแฟม รอแจงซอม ปายตูยา

มาตรฐานที่  3. โตะทํางานและเคานเตอร
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 - ควรจัดทําปายชื่อผูรับผิดชอบ

 - ควรจัดทํารูปแบบและขนาดของปายเปนไปในรูปแบบเดียวกันใน

หนวยงาน

 - ควรจัดทําปายชื่อใหครบทุกโตะ

 - ตองจัดทําปาย "ของใชสวนตัว" และจัดเก็บใหตรงกับการใชงานจริง

 - ตองจัดทําปาย "อุปกรณสํานักงาน" และจัดเก็บใหตรงกับการใชงานจริง

 - ไมควรจัดวางของใตโตะ แตถาจะวางใหใสกลองได 1 กลอง

มาตรฐานที่ 4. ตูเก็บเอกสาร

 - ใหจัดทําปายแสดงรายการประเภทเอกสารในตู 

 - ใหจัดปายดัชนีบงชี้ประเภทเอกสารที่จัดเก็บใหเปนรูปแบบเดียวกัน

มาตรฐานที่ 6. คอมพิวเตอรตั้งโตะ

 - ไมควรใชกระดาษรองใตเคสคอมพิวเตอร

 - ใหจัดเก็บสายไฟและสายของอุปกรณตอพวงใหเปนระเบียบ

 - จัดทําปายแสดงผูรับผิดชอบใหครบ

มาตรฐานที่ 8. หองประชุม
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 - จัดทําปายแสดงผูรับผิดชอบใหครบ

 - ปรับขอมูลในกระดานใหเปนปจจุบัน

 - นําที่ล็อครถจักรยานออกจากใตโตะประชุม

มาตรฐานที่ 9. หองรับแขก

 - จัดทําปายแสดงผูรับผิดชอบใหครบ

มาตรฐานที่ 11. เครื่องปรับอากาศ

 - จัดทําปายแสดงการบํารุงรักษาโดยมีการทําความสะอาดใหเปน

ปจจุบัน 4 เดือนครั้ง

มาตรฐานที่ 15. หองควบคุมระบบไฟฟาฯ

 - จัดทําปายแสดงผูรับผิดชอบจากหนวยงาน และหามไมใหมี

อุปกรณอื่น ๆ ที่ไมเกี่ยวของ

มาตรฐานที่ 16. การดูแลถังดับเพลิง

 - ตองจัดวางถังดับเพลิงในจุดที่เห็นชัดพรอมใชงาน และไมมีสิ่งของ

กีดขวางการเขาถึงถังับเพลิงในระยะ 50 ซม.

มาตรฐานที่ 17. ตูน้ําดื่ม
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 - ควรมีที่ปดแกวใสกรวยน้ําดื่มใหมิดชิด

38 อุทยานพฤษศาสตร 4.95       มาตรฐานที่ 2. ปายบงชี้

 - มาตรฐานปายทางหนีไฟ สีสากล (สีเขียว) ปายเดิมของอุทยาน

พฤกษศาสตรสีแดง

มาตรฐานที่ 7. อุปกรณสํานักงาน

 - เครื่องถายเอกสารควรจัดวางภายนอกหองสํานักงาน

มาตรฐานที่ 8. หองประชุม

 - ควรระบุที่จัดเก็บสายไฟไมโครโฟนและมวนเก็บใหเปนระเบียบ

หลังการใชงาน

มาตรฐานที่ 14.หองจัดเก็บอุปกรณทําความสะอาด

 - ควรจัดหาที่แขวนอุปกรณทําความสะอาดตาง ๆ เชน ไมกวาด ไมถูพื้น

มาตรฐานที่ 15. หองควบคุมระบบไฟ

 - จัดทําปายติดประตูหนาหอง "บุคคลภายนอกที่ไมเกี่ยวของหามเขา"

 - จัดทําปายติดตู ดัชนีกํากับแผงสวิทซไฟ
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 - จัดทําปายติดหนาตู "ระวังอันตรายจากไฟฟา"

มาตรฐานที่ 17. ตูน้ําดื่ม

 - ควรจัดทําปายแจงใหนําแกวน้ําดื่มมาเองและแกไขฐานรองเครื่อง

กรองน้ําใหแข็งแรง

39 สวนบริการกลาง 3.57       มาตรฐานที่ 1 บอรด 5ส ยังขาดขอมูล ผังโครงสรางคณะกรรมการ

5ส , ขอมูลแสดงการแบงพื้นที่และผูรับผิดชอบ ,เปาหมายการ

การดําเนินกิจกรรม 5ส

มาตรฐานที่ 2 หองน้ําชายมีกระจกชํารุด ควรทําปายบงชี้เพื่อ

ความปลอดภัย/เตือนอันตราย และควรเพิ่มปายบงชี้ในบริเวณ

ที่ไมปลอดภัย ไดแก ปายบงชี้ระวังพื้นลื่นในหองน้ํา , 

ปายบงชี้ระวังพื้นตางระดับ , ปายบงชี้ทางหนีไฟ เปนตน

มาตรฐานที่ 10 ไมมีแผนผังบอกตําแหนงของหลอดไฟ ควรทําให

ครบทุดจุด

มาตรฐานที่ 14 ตู/พื้นที่จัดเก็บอุปกรณทําความสะอาด ยังไมมีปาย

แสดงผูรับผิดชอบของหนวยงาน และขอมูลติดตอผูรับผิดชอบของ
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หนวยบริการกลาง และปายบงชี้ประเภทและรายการวัสดุอุปกรณ

มาตรฐานที่ 15 ยังไมมีการปฏิบัติตามมาตรฐานกลางที่กําหนดไว

มาตรฐานที่ 16 ไมมีการระบุตําแหนงถังดับเพลิง ,ชื่อผูรับผิดชอบ

,วิธีการใชถังดับเพลิงแสดงอยางชัดเจน และเบอรโทรศัพทกรณี

เกิดเหตุฉุกเฉิน 

มาตรฐานที่ 18 ถังขยะในหองสํานักงานควรหาที่วางที่เหมาะสม

เนื่องจากวาบริเวณที่ตั้งจะกีดขวางทางเดิน

มาตรฐานที่ 19 ถามีวัสดุอุปกรณชํารุด ควรมีปายบงชี้ และกระดาษ

สําหรับหอผาอนามัยควรหาที่จัดวางใหเหมาะสม ไมควรนําไป

แขวนไวบริเวณจุดที่หอยสัมภาระ

40 สวนภูมิสถาปตยกรรมและสิ่งแวดลอม 4.55       มาตรฐานที่ 1. บอรด 5ส

 - ควรกําหนดเปาหมายเชิงปริมาณ

มาตรฐานที่ 4. ตูเก็บเอกสาร

 - ควรติดปายแสดงรายการประเภทเอกสารในตู
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มาตรฐานที่ 6. คอมพิวเตอรตั้งโตะ

 - ไมควรวางอุปกรณบนเคสและไมวางอุปกรณ ขวด แกว บนโตะคอมฯ

มาตรฐานที่ 7. อุปกรณสํานักงาน

 - ตองติดปายแสดงผูรับผิดชอบในการประสานงานติดตอชางที่เครื่องScan

มาตรฐานที่ 11. เครื่องปรับอากาศ

 - ควรติดปายแจงแสดงการบํารุงรักษา

41 หนวยตรวจสอบภายใน 5.00       มาตรฐานที่ 4  ตูเก็บเอกสารบางตูควรมีการจัดเอกสารใหเปน

หมวดหมูและมีความเปนระเบียบเรียบรอย พรอมทั้งจัดวางเอกสาร

ตามลักษณะของเอกสารเพื่อปองกันไมใหเอกสารเสียรูปทรง

มาตรฐานที่ 8 กรรมการพิจารณาวา หองที่กําหนดเปนหองประชุม

มีลักษณะไมเขาตามหลักเกณฑ ควรพิจารณาเปลี่ยนเปนมาตรฐาน

ที่ 9  จะเหมาะสมกวา เนื่องจากไมมีอุปกรณสื่อโสตฯ มีเฉพาะโตะ

และเกาอี้

มาตรฐานที่ 9 ควรเพิ่มแสงสวาง เนื่องจากในปจจุบันแสงสวางไม
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เพียงพอในการนั่งประชุมหรือปฏิบัติงาน

มาตรฐานที่ 13 ขอ 3  ชั้นวางจานชาม ควรพิจารณาเปลี่ยนที่

จัดเก็บเปนอุปกรณอื่นที่เหมาะสม และปลอดโปรงมากกวานี้ เนื่อง

จากปจจุบันมีการจัดวางอยูในลิ้นชัก ซึ่งอาจจะไมปลอดโปรงเทา

ที่ควร พรอมทังในสวนของตูเก็บน้ําดื่ม ควรพิจารณานํามาวางไวใน

ตูหรือจัดวางบนโตะ หรือจัดเปนมุมน้ําดื่มนาจะเหมาะสมกวาตูวางที่

ที่จัดวาง ณ ปจจุบัน

มาตรฐานที่ 19 เครื่องเปามือ ใหเสียบสายไฟทําการปกติ และควร

มีการจัดทําปายรณรงคประหยัดไฟ และจัดทําวิธีการใชงานเครื่องดังกลาว

และถอดสายไฟเมื่อเลิกงาน

42 หนวยประสานงาน กทม. 4.89        - มีหมุดที่โผลบริเวณทางเขาหองบรรยาย 3 อาจทําใหหกลมได 

 - ตําแหนงตูวางน้ํารอนต่ําเกินไป และใกลปลั๊กไฟ อาจเกิดอันตรายได

 - ควรมีผูรับผิดชอบติดหนาหองควบคุมระบบไฟฟา  (หอง AHU) ทุกหอง

 - มีอุปกรณที่ไมเกี่ยวของ (ถังอุปกรณลางรถ)อยูในหองควบคุมระบบ
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ไฟฟา (หอง AHU) 

43 อาศรมวัฒนธรรม 5.00       มาตรฐานที่ 1. บอรด 5ส ประจําหนวยงาน

ควรตัดคําวา "กิจกรรม" ออก และ ตัวอักษร "ส" ใหติดกับเลข "5"

มาตรฐานที่ 5. โตะทํางานและเคานเตอร

ควรติดตั้งสถานะการยืมแฟมไปใชงาน ในตําแหนงที่ชองแฟมออกไป

มาตรฐานที่ 16. การดูแลถังดับเพลิง

ควรประสานงานสวนบริการกลาง ขอติดตั้งถังดับเพลิง ที่หนาหอง

เก็บของสํานักงาน 

44 อุทยานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 3.63       มาตรฐานที่ 1 บอรด 5ส ควรมีผังโครงสรางคณะกรรมการ 5ส

หนวยงาน และขอมูลมาตรฐาน 5ส ใหครบถวนตามมาตรฐาน

กลางบอรด 5ส

มาตรฐานที่ 2 ควรเพิ่มปายบงชี้สถานะสิ่งของตางๆ

มาตรฐานที่ 7 ในหองผูอํานวยการฯ ควรมีปายแสดงหมาย
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เลขประจําเครื่อง 

มาตรฐานที่ 8 หองประชุมควรมีปายชื่อหองประชุม ติดไวหนา

หองใหชัดเจน

มาตรฐานที่ 9 บริเวณมุมรับแขก ควรจัดวางโซฟาใหอยูในพื้นที่

ที่เหมาะสม และควรระบุผูรับผิดชอบ/ดูแลมุมรับแขก 

มาตรฐานที่ 10 ควรเพิ่มผังโซนบอกตําแหนงของหลอดไฟที่ถูกตอง

และชัดเจน

มาตรฐานที่ 13 ในหองเตรียมอาหารควรมีถังขยะที่มีฝาปดมิดชิด

และแยกประเภทถังขยะเปยก/แหง , ชั้นวางจาน ควรจัดใหเปน

ระเบียบและแยกประเภทใหชัดเจน , ตูเย็นในชองแชแข็งควร

ละลายน้ําแข็งใหสม่ําเสมอ , ลังโฟมที่จัดวางไวในหองควรจัดวาง

ใหเปนระเบียบ

มาตรฐานที่ 14  ควรจัดเก็บอุปกรณการทําความสะอาดไวในที่

ที่เหมาะสม ไมควรวางไวในหองสุขาคนพิการ

มาตรฐานที่ 18 ถังขยะในหองสํานักงาน ควรวางไวในที่เหมาะสม
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บริเวณหลังโตะทํางาน ไมควรวางไวหนาโตะทํางาน และระบุปาย

บงชี้ ถังขยะแหง

มาตรฐานที่ 19 หองสุขาควรมีปายระบุผูรับผิดชอบในการประสาน

งานกับแมบาน และการบันทึกการทําความสะอาด แสดงไวใน

บริเวณที่สังเกตเห็นได และในหองสุขาคนพิการไมควรจัดวางสิ่ง

ของที่ไมจําเปนไวในหอง และควรทําความสะอาดใหเรียบรอย

45 โครงการมหาวิทยาลัยสีเขียว 4.79        - อุปกรณตอพวงสายไฟบางจุดมีรอยไหมคลายชํารุด ควรมีการตรวจ  -  พื้นที่โดยรวมมีความเรียบรอยคอนขางตรงตามมาตรฐาน

สอบเพื่อความปลอดภัยในการใชงาน และการจัดเก็บสายไฟคอนขาง กลาง 5ส แมมีพื้นที่จํากัด

จัดเก็บเรียบรอยโดยใชกระดูกงู แตยังอยูในสภาพที่ไมปลอดภัยอาจเดิน  - สันแฟมหลายจุดมีความสวยงาม

สะดุดไดงาย

 -  ในสวนของบอรด 5ส ทําไดคอนขางสมบูรณ เพิ่มเติมในสวนของการ

แบงพื้นที่รับผิดชอบควรมีความละเอียด เชน โซนพื้นที่ผลิตเอกสาร

 ผูรับผิดชอบ.... พื้นที่ตูแฟมสํานักงาน ผูรับผิดชอบ....และในสวนของ

การกําหนดเปาความมีตัวชี้วัดที่ชัดเจน เชน คะแนน 5ส หนวยงานใน
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ปงบประมาณ 2561 อยูในระดับ 4.8 เปนตน

 -  ปายบงชี้ตาง ๆ ควรอยูในจุดที่มองเห็นชัดเจน

 -  ของใชสํานักงานในบางลิ้นชักมีจํานวนกินความจําเปนในการใชงาน

 - การวางสารตาง ๆ บนโตะทํางานไมควรวางทับปายบงชี้ เชน 

เอกสารรับเขา

 - การคนหาเอกสารตาง ๆคอนขางยากเนื่องจากยังจัดเก็บไมเปน

หมวดหมู 

 - มีของใชสวนตัวในตูเก็บเอกสารบางตู และหากําหนดใหตูบางตูเปน

ตูโชวก็ไมควรวางเอกสาร เนื่องจากยังมีพื้นที่อื่นวางเพียงพอตอการ

จัดเก็บเอกสาร

 - ควรการทํา Stock Card วัสดุอุปกรณสํานักงานและควรมีเพียงพอ

ตอการใชงาน

 - หนาสํานักงาน ควรมี ปาย ดึง – ผลัก เพื่องายในการเปด – ปด และ

อยูในจุดที่มองเห็นชัดเจน

 - เครื่องชั่งน้ําหนักภายในสํานักงานควรกําหนดพื้นที่สําหรับเครื่องชั่ง
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นั้นดวย

46 วิทยาลัยทันตแพทยศาสตรนานาชาติ 4.21       - -

47 สถาบันภาษามหาวิทยาลัยวลัยลักษณ 1.35       สถาบันภาษามีพื้นที่สวนใหญของหองสํานักงานที่ยังไมไดดําเนินการตาม -

มาตรฐานกลาง 5ส มวล. จึงควรจัดใหมีการดําเนินการตามมาตรฐาน 5ส

ทั้ง19 มาตรฐาน เพื่อใหหนวยงานมีสภาพแวดลอมการทํางานที่เปน

ระเบียบ สะอาด ปลอดภัยและมีสิ่งแวดลอมที่ดี
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